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HODOGRAM

Tijekom 5. semestra potraziti mentora i temu zavrsnog rada

Ispuniti obrazac ,Zahtjev za odobrenje teme zavrsnog rada” i najkasnije zadnjeg
dana u zimskom ispitnom roku obrazac predati u tajnistvo.

Strucno vijece Odjela na sjednici odobrava teme i mentore (i komentore ako ih ima)
te se popis objavljuje na web-u pocetkom 6. semestra.

Kada mentor odobri rad studentu, student ispunjava ,Prijavu za pristup obrani
zavrsnog rada”. Prijavu potpisuju student i mentor, te je student zajedno s indeksom
predaje u tajnistvu. Odobrenu verziju zavrsnog rada student Salje u tajnistvo e-
mailom.



TajniStvo provjerava uvjete za pristup obrani i prosljeduje Prijavu na sjednicu Stru¢nog vijeca
Odjela gdje se imenuje Povjerenstvo za obranu.

Tajnistvo prosljeduje e-mailom zavrSni rad c¢lanovima Povjerenstva, koji daju povratnu
informaciju u roku od 15 dana.

Nakon sto se svi ¢lanovi Povjerenstva sloze, voditelj Povjerenstva odreduje datum obrane.
Nakon uspjesne obrane, student u roku 7 dana predaje u tajnistvo:

» 1 primjerak konacne verzije zavrSnog rada u tvrdom uvezu,

» lzjavu 0 akademskoj Cestitosti (potpisanu od strane studenta)

» Potvrdu mentora kojom se odobrava predaja zavrSnog rada nakon odrzane obrane
(potpisana od strane mentora),

» lzjavu o pohrani zavrsnog rada u Digitalni repozitorij SveuciliSta u Zadru (potpisanu od
strane studenta),

» CD na kojem se nalazi konacna verzija zavrsnog rada u pdf formatu.



IZGLED ZAVRSNOG RADA

Zavrsni rad treba biti napisan jednim od programa za obradu teksta.
Format rada je A4 (210x297 mm).

Rad treba pisati fontom Times New Roman, velicine 12 pt, uz prored 1,5.
Rad treba pisati s obostranim poravnanjem (,,justify”).

Naslovi se pisu velikim slovima, veliCine 14 pt, a podnaslovi velicine 12 pt, podebljano
(,bold”), poravnati uz lijevi rub teksta.

Margine rada trebaju biti standardne prema Word-ovom dokumentul.

Stranice rada numeriraju se arapskim brojevima u donjem desnom uglu stranice. Korice,
naslovna stranica, sadrzaj i sazetci se ne numeriraju. Numeracija pocinje od Uvoda (broj 1.).

Strucni nazivi organizama u tekstu se navode u kurzivu (,italic”). U prvom navodenju
upotrebljava se puno ime roda i vrste, u daljnjem navodenju piSe se inicijal roda i puno ime
vrste.

Literatura se navodi sazeto abecedno (modificirani harvardski stil).



OKVIRNA STRUKTURA ZAVRSNOG RADA

Zavrsni rad moze biti temeljen na pregledu literature ili na istrazivanju.

1. Naslovna strana 1. Naslovna strana
2. Sadrzaj 2. Sadrzaj
3. Sazeci na hrvatskom i engleskom jeziku 3. Sazeci na hrvatskom i engleskom jeziku
4. Uvod 4. Uvod
5. Ciljevi i svrha rada 5. Pregled literature
6. Razrada teme 6. Ciljevi i svrha rada
7. Zakljucak (zakljucci) 7. Materijal i metode
8. Popis literature 8. Rezultati
9. Rasprava

10. ZakljuCak (zakljucci)
11. Popis literature

Moguce je dodati i poglavlje Prilozi, ukoliko za to postoji potreba.

Zbog specificnosti svakog rada struktura moze odstupati od orijentacijske strukture.




SAZETAK

o PiSe se na pocetku teksta zavrSnog rada.

o Pozeljan opseg sazetka je do 250 rijeci.

o Sazetak se piSe na hrvatskom i engleskom jeziku.

o lznad svakog sazetka piSe se naslov rada na odgovarajucem jeziku.

o Na kraju sazetka navode se kljucne rijeCi na hrvatskom i engleskom jeziku (key words). Treba
navesti minimalno 3 do 10 klju¢nih rijeci.

o U sazetku se ukratko:

» opisuje uvod u temu,

» opisuju svrha i ciljevi rada,

» navode najvazniji rezultati, istrazivanja i zakljucci.
o Preporucljivo je pisati sazetak impersonalno (u pasivu).
o U sazetku se ne navode izvori literature.

o Sazetak se pise na kraju izrade zavrsnog rada.




UVOD

o Tekst zavrsnog rada zapocinje uvodom.
o Uvod sadrzi osnove naznake problema koji se obraduje u radul.
o U uvodu se obavezno navode reference.




PREGLED LITERATURE

o Primjenjuje se kod istrazivackog zavrsnog rada.

o Prikazuje pregled literature, odnosno rezultate istrazivanja drugih
autora o temi koja se obraduje u zavrSnom radu.




CILJEVI | SVRHA RADA

o Ciljevi i svrha rada moraju odgovarati naslovu zavrsnog rada.

o Potrebno je jasno i precizno navesti sto se u radu zeli pokazati ili
provjeriti (ciljevi) i cemu bi ostvarivanje navedenih ciljeva moglo
posluziti (svrha).




MATERIJALI | METODE

o Koriste se samo kod pisanja istrazivackog rada.

o U ovom poglavlju treba tocno opisati sve materijale i metode
koristene u radul.

o Materijali: detaljan opis materijala (biljke, kukci...), vrsta, dob,
spol, tip i sl.

o Metode istrazivanja: nacrt istrazivanja, koriSstene metode,
postupcCi.




RAZRADA TEME

o Koristi se samo kod pisanja preglednog zavrsnog rada.

o U razradi teme navode se rezultati istrazivanja i pregled literature,
domacih i stranih autora, prema cilju i svrsi rada.

o Opisuje se sistematski i detaljno odabrana tema.

o Sadrzava iscrpan kriticki pregled relevantnih spoznaja o odabranoj
temi ili podrucju.




O

REZULTATI

Koriste se samo kod pisanja istrazivackog zavrsnog rada.
Prikazuju se samo glavni i reprezentativni rezultati.

Rezultati trebaju biti opisani na jednostavan i jasan nacin,
ogicnim slijedom, a treba ih potkrijepiti tablicama, grafickim
prikazima, fotografijama i sl.

Ukoliko postoji potreba rezultati | rasprava mogu se zajedno
prikazati.



ZAKLJUCAK

o Tekst zavrsnog rada zavrsava zakljuckom u kojem treba ukratko
prikazati rezultate i spoznaje do kojih se u radu doslo.

o Zakljucci moraju odgovarati svrsi i cilju rada.

o ZakljuCak mora zapoceti na zasebnoj stranici.

o Zakljucke treba pisati jednostavnim jezikom, svaki zakljucak u
novi red.




POPIS LITERATURE

o Popis literature navodi se na kraju rada, na posebnoj stranici.

o U ovom poglavlju abecednim redom navodi se sva KkoriStena
literatura (znanstveni i strucni clanci, knjige, udzbenici, internetski
1zvori i sl.).

o Ne navode se radovi koji se u radu ne citiraju (spominju) niti oni
na koje se u radu ne upucuje.




Primjer navodenja literature:

Rad objavljen u knjizi

Rad objavljen u zborniku radova ili
poglavlje u knjizi

Rad objavljen u znanstvenom ¢asopisu

Rad objavljen na web stranicama

Prezime autora, inicijal imena, godina
izdavanja. Naslov knjige, izdavac,
mjesto izdavanja.

Prezime autora, inicijal imena (godina
izdavanja). Naslov rada. U: naziv knjige
ili zbornik radova. lzdavac i mjesto
izdavanja: citirane stranice

Prezime autora, inicijal imena (godina
izdavanja). Naslov rada. Ime ¢asopisa,
broj sveska (broj volumena): stranice na
kojima se nalazi.

Prezime autora, inicijal imena (godina
objavljivanja): Naslov rada, web.
stranica objavljivanja, datum
pristupanja informaciji



CITIRANJE | REFERIRANJE LITERATURE

Kada se u tekstu referencira na rad nekog autora (ili viSe autora) navodi se
prezime autora i u zagradi godina objave rada:

U svom radu Joys (2010.) navodi kako... Kada je jedan autor rada

Ezup (1999.) i Poly (2013.) su ustvrdili Kada su dva autora razli¢itih radova

da...

U svom radu Milky i Roxy (2001.) su Kada su dva autora jednog rada

ukazali na...

Garcia i sur. (2002.) su pokazali... Kada je viSe autora jednog rada navodi
se prezime prvog i suradnici odnosno
skrac¢enica i sur., a u popisu literature
se navode svi autori

Anonymus (2009.) je prilagodio... Kada je nepoznat autor rada (najcesce
kod koriStenja teksta s web-a)

Marilus (n.d.) je dokazao... Kada je nepoznata godina objave rada

(najcesce kod koristenja teksta s web-a)




o Kod referenciranja na rad nekog autora (ili viSe autora) moze se prikazati i u
indirektnom obliku:

> Incun iz obalnih podrucja Turske (Crno i Egejsko more) je imao manji duzinski raspon od
uzoraka iz ovog istrazivanja; standardna duzina mu je varirala od 8,8 do 12,1 cm (Aka i sur.,
2004.)

o Kod citiranja vise autora u zagradama isti trebaju biti navedeni od najstarijeg
rada prema najnovijem:

» Kukljica se nalazi u elipticnom bijelom zapretku (Kovacevi¢, 1947; Kovacevi¢, 1952;
Alford, 1984; Ciglar, 1998; Maceljski, 2002.).

o U slucaju citiranja nekoliko autora radova objavljenih iste godine autori
trebaju biti navedeni abecedno:

> Biljke iz porodica Apiaceae i Asteraceae proizvode velike koli¢ine peludi (Branquart i
Hemptinne, 2000; Morales i Kohler, 2005; Rebek i sur., 2005; van Rijm i Wackers, 2010).




CITIRANJE | PARAFRAZIRANJE

Sve Sto se navodi iz nekog cClanka, knjige ili s interneta je potrebno

parafrazirati ili citirati.

» Primjer parafraziranja:

Tekst s web-a

Njegove radove iz podrucja robotike
vecCina povjesniCara znanosti smatra
vrhuncem znanstvenih postignuca iz
podrucja mehanickih automata i nazivaju
ga ocem robotike i modernog
inZzenjeringa.

Parafrazirano

Mnogi povjesnicari znanosti smatraju da
Su njegovi radovi iz podrucja robotike
(posebice podrucje mehanickih
automata) jedni od najvaznijih
znanstvenih postignuca iz spomenutog
podrucja, te ga nazivaju ocem robotike i
modernog inZzenjeringa. (Anonymous,
2013).



Ako se zeli nesto citirati, odnosno doslovno preuzeti od nekog autora onda se
koriste navodnici.

» ,0drzivi se razvoj smatra procesom koji omogucCava ostvarivanje razvoja bez oStecivanja ili
iscrpljivanja resursa koji se koriste u razvoju. To se postize upravljanjem resursima na nacin da se
mogu obnavljati istom mjerom po kojoj se trose ili prelazenjem od resursa koji se sporo obnavljaju na
resurse Cije je obnavljanje brze. Na taj nacin resurse mogu koristiti sadasnje i buduce generacije”

(Kombol, 2000.).




TABLICE, CRTEZI, SLIKE | GRAFIKONI

o Svaku tablicu, crtez, sliku i grafikon valja naznaciti odgovaraju¢im rednim brojem.

o Njihov naslov mora ukratko sadrzavati odgovor na pitanje Sto se njima Zeli pokazati

te se uz njih mora naznaciti i izvor iz kojeg su preuzeti. U naslovu treba napisati i
mjernu jedinicu u zagradama, koja se koristi u prikazu.

o Naslov tablice se piSe iznad tablice, a slike, grafikona i dr. ispod u veliCini pisma 12.
|zvor ili autor slike se prikazuje u nastavku naslova slike ili tablice u zagradama.




Tablica 1. Vrste kokcidija roda Eimeria pronadene u Cetiri stada
ovaca u Zadarskoj zupaniji

Vrsta kokcidija Stado 1 Stado 2 Stado 3 Stado 4
+ + 1 -

E. pallida
E. ovinoidalis
E. faurei

E. granulosa

+ + + +

E. crandallis - +
E. parva - -

+ + +
+

Izvor: Sarié¢ (2014.) Slika 1. ViSestoljetno stablo masline na
otoku Pagu

(Izvor: Internetska stranica Portal
Biograd)

U popisu literature se navodi: Portal
Biograd http://portalbiograd.com/wp-
content/uploads/2013/08/Lunjska-
maslina.jpg (1. veljace 2016.)



http://portalbiograd.com/wp-content/uploads/2013/08/Lunjska-maslina.jpg (1

o Tablice, grafikoni i slike se uvrStavaju u tekst gdje ih se spominje, a ne kao poseban dodatak
na Kraju rada.

o Podatke prikazane tablicom, grafikonom ili slikom potrebno je spomenuti u tekstu, uz
izbjegavanje ponavljanja cjelovitog opisa u tekstu i u tablici/slici.

o Primjer navodenja tablice u tekstu:

» lako su temperaturne vrijednosti bile povoljne za klijanje sjemena isklijalo je svega 12%
posijanih sjemenki (Tablica 1.).

» U tablici 2. prikazani su rezultati koji pokazuju znacajnu razliku izmedu tretiranih i
netretiranih povrsina.




PRIMJER PRVIH STRANICA ZAVRSNOG
RADA

U prve stranice rada spadaju:
s Korice rada za digitalni/tiskani primjerak*

** Naslovna strana za tiskani i digitalni primjerak kada rada ima/nema
komentora”™

* lzjava o akademskoj Cestitosti”
» Sadrzaj

» Sazetak

» Uvod
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http://www.unizd.hr/sveucilisnaknjiznica/DigitalnirepozitorijSveu%C4%8Dili%C5%A1tauZadru/Obrascizastudente/tabid/7120/Default.aspx

Korice rada za tiskani/digitalni
primjerak

o Razlika izmedu korica rada za tiskani i za digitalni primjerak je u logu
Sveucilista. Logo se ne nalazi ha koricama za digitalni primjerak.

o HKorice je prvo potrebno otvoriti na web-u te kopirati u rad.

o Pri kopiranju korica za tiskanu verziju rada prvo treba ukljuciti
zaglavlje i podnozje na dokumentu Koji se nalazi na web-u te kopirati
logo. Nakon toga se u rad kopira tekst i popuni se.

o Kod korica za tiskanu verziju rada dovoljno je samo kopirati tekst te ga
popuniti.

o Kad se popune svi podaci stranica se odvaja s ,prijelom — slijedeca
stranica (break - next page)”
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3. korak

FILE HOME INSERT DESIGN PAGE LAYOUT REFEREMCES MAILIMGS REVIEW VIEW DEVELOPER
@ D-ﬁf [E "= Breaks ~ Indent Spacing L} [T Align~
D Page Breaks = |0 pt . L%
Margins Orientation Size Columns 3 : Selection
- - - - Page 210 pt - Pane
Page Setup '|—B] Mark the point at which one page ends I Arrange
L and the next page begins. ; ENRPINES: INRY TURL- TR RN TRRVINEE INRE: IR RS t R PN = R T W RS v
- A Column
Indicate that the text following the column I
break will begin in the next column, Sveudilifte u Zadru
I Text Wrapping Odjel za ekologiju, agronomiju 1 akvakulturu
~ Separate text around objects on web Preddiplomski svenéilitng study primijenjene skeologie u peljoprivredi (Jednopradmetni)
pages, such as caption text from body text.

Section Breaks

Mext Page
Insert a section break and start the new
section on the next page.

-

B PR Mmy i

Continuous
Insert a section break and start the new
section on the same page.

Even Page
Insert a section break and start the new
section on the next even-numbered page.
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Odd Page
Insert a section break and start the new Tzaberite Zavréni rad / Diplomski rad
section on the next odd-numbered page.
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Naslovna strana za tiskani | digitalni
primjerak

o Na web-u se odabere naslovnha strana ovisno o tome dali rad ima ili nema
komentora.

o Tekst s odabrane stranice se kopira u rad.

o Nakon ispunjavanja svih podataka potrebno je prije€i na slijedecu stranicu s
,prijelom - slijedeca stranica (break - next page)” (primjer pokazan kod
korica).




1. HKada rad nema komentora 2. Kada rad ima komentora

Sveuéilidte u Zadm

Odjel za ekologiju, agronomiju 1 akvakmlum Sveufiliste u Zadru

Preddiplomski sveugiliini studij primijenjens ekologije u peljoprivredi (jednopredmetni) de el za ekologiju ag:mnom.{ju i alvakul

Preddiplomski sveundilidni studij primijenjens ekologije u peljoprivradi (jednopredmetni)

Izaberite Zavrini rad / Diplomski rad

Student/ica: Mentor/ica:

Student/ica: hlentoriica:

Eomentor/ica:

Zadar, 2016.

Zadar, 2016.




|zjava 0 akademskoj cestitosti

o S web-a je potrebno preuzeti lzjavu o
akademskoj cestitosti (za uloziti u rad).

Izjava o akademskoj cestitosti

o Tekst se kopira u rad i ispune se trazeni

5 Ja, » ovime izjavljujem da je moj rad pod naslovom
p O d a C I " rezultat mojega vlastitog rada, da se temelji na mojim istraZivanjima te da

se oslanja na izvore 1 radove navedene u biljeskama i popisu literature. Ni jedan dic mojega
rada nije napizan na nedepuiten naéin, odnosno nije prepisan iz necitiranih radova i ne krdi bile

o Nakon ispunjavanja svih podataka s
potrebno je prijeci na slijedecu stranicu e
s ,prijelom — slijedeca stranica (break e mojeg o pfpunodt odgovan sodan chrsienogs | saken e
— next page)” (primjer pokazan kod

Korica).




Sadrzaj

o Prilikom pisanja rada potrebno je oznacavati naslove i podnaslove kao
Naslov 1, Naslov 2... (Heading 1, Heading 2...). Pri tome treba paziti da
se naslovi pisu velikim slovima veliCine 14 pt, a podnaslovi veliCine 12
pt, podebljano (,bold”), poravnati uz lijevi rub teksta.

o Prvi naslov u sadrzaju treba biti uvod i on se nalazi na stranici 1.

o Kada se svi naslovi oznace tablica sadrzaja se umetne tako da se
stavi kursor ispod naslova ,sadrzaj” i u alatnoj traci se odabere
umetanje stranice sadrzaja.

o Na slijedecu stranicu prelazi se pomocu ,prijelom = slijedeéa stranica
(break - next page)” (primjer pokazan kod korica).
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Sazetak

o Pravila za pisanje sazetka ve¢ su navedena.

o Nakon napisanog sazetka na hrvatskom i engleskom
jeziku prelazi se na slijedeCu stranicu pri ¢emu
prijelaz mora biti pomocu ,prijelom —> slijedeca
stranica (break - next page)” (primjer pokazan kod
korica).



Uvod

o Uvod je prvo poglavlje koje se numerira brojem 1.

o 0Od uvoda pocCinje i numeriranje stranica. Stranice se numeriraju u
donjem desnom uglu a uvod mora biti prva stranica.

o Da bi se to postiglo potrebno je ukljuciti zaglavlja i podnozje (header &
footer). PoCevsi od naslovne strane a zavrsSivsi s uvodom u podnozju
treba iskljuciti opciju ,,povezi s prethodnim (link to previous)”. Na
uvodnoj stranici to ne smije biti ukljuceno a na svakoj slijedecoj mora
biti ukljuceno.

o Nakon toga se stavi kursor na stranicu uvodi, odabere se umetni -
brojeve stranica (insert - page numbers).
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DODATNE UPUTE

o Kako bi se tekst zavrsnog rada korektno organizirao, razumio |
procitao valja voditi raCuna o interpunkcijskim znakovima.

o Pritome je potrebno pripaziti na slijedece:

s ispred i iza svake rijeCi nalazi se jedan razmak (ne vise njih ili nijedan)
te se tijekom pisanja rada na racunalu preporuca koristenje paragrafa

(1.

s pravopisni znakovi kao Sto su tocka (.), toCka-zarez (;), zarez (,), upitnik
(?), usklicnik (!), dvotoCcka (:), trotoCka (...), zatvorene zagrade (),
zatvoreni navodnici () i sl. piSu se zajedno s rijecCju iza koje slijede
(izmedu tih znakova i rijeCi ne stavlja se razmak!)




¢ pravopisni znakovi kao Sto su otvorene zagrade ((), otvoreni navodnici -
navodnici na pocetku navoda (>>) i sl. piSu se zajedno s rijecCju ispred koje
slijede (izmedu tih znakova i rijeCi ne stavlja se razmak!)

** spojnica se piSe zajedno s rijeCima izmedu kojih stoji ako se radi o slozenici
(primjerice: tehnicko-tehnoloski), a odvojeno ako se koristi u neku drugu
svrhu | tada zapravo predstavlja crtu (-).
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